\HF
Norges Hundekjorerforbund @

Arranggarperm

Tips, ideer, huskeliste for
arranggrer av sma og store konkurranser.

1/November 2007



Norges Hundekjorerforbund

-

aprw

10
11

1"

12

13

14

15

oL T =Te L4114 T O PRSPPSO PRRPPI 3
ArraNgeMENESTOIMEY ... ..o ettt sttt e e sa e e bt e e e nneeene e aaes 3
2.1 Stilarter ......ccccoveenen. e 3
2.2 Arrangementsform.........c.cccceeueen. e 3
2.3 Fremtidige arrangementSfOrMET. ........cocui i e e 3
SOKNAAEIHIIAEISET ... e e 4
3.1 SoKNAd OM AITANGEMENL. .. ..eiiiiiiiiiee ettt et e et e et e e et e e sbeeeenns 4
3.2 Tillatelse av MYNAIGNELET.......co i e 4
FURNKSJONE ...t h et h et ettt e eb e e ea e e bt e e eae e e e b e e e be e e enn e e nneeeaane e e 4
4.1 Funksjoneerer..... e 4
4.2 Veterineer.............. e 5
4.3 TEKNISK DEIEGEIT..... .o e s 5
SEKIEEAITAL. ...ttt ettt bbbttt et ea e et a e ere et e 5
5.1 Generelt...... 5
5.2 Innbydelse........cocooviiiiiiiiiiie, 5
5.3 Pameldinger, mottakelse og kontroll... 5
5.4 INFOL e 5
5.5 For lopsdag(er... e B
5.6 [ oL To = o (=T ST OO OU R UPR PRI 6
171100 oo 1 1O USSR ORI 6
THATAKNING ... e et s s 6
1 (= PSPPSRSO 7
8.1 MBEET FUNKSJONGETET ...ttt et e e ettt e en e e ne e naee e 7
8.2 Meater TD og lepsledelse.... e 7
8.3 Mater Lagleder/deltager. .. ... e 7
Y =1 T RS PTRPPROI 8
9.1 Rz EI=TT 7400 o L= PP RO UTRTN 8
9.2 Start og malomrade.. 8
9.3 Parkering. e 8
9.4 Lokaler........ . 8
9.5 Transporter.................. e 9
9.6 LUTEEPIASS FOr NUNGET ......ceiiiiiii et e 9
9.7 11 T O E PP PPR 9
9.8 VEING = PUIK. ..ttt e e e e a e e e aae e 9
SIdEAITANGEMENTEN ..........oiiiiiiiii ettt ea ettt ea et b et e et e s e st e s e b et e e b e et e e e ennean 9
10.1 Servering e 9
10.2 2 F Tl = SO PP P UPPRRPUPRTN 9
[0 1LY g T Y1 (] T R USSP PP TSP 9
SHKKEINEL....... .ottt ne e e nee e s 9
12.1 FOTSIKITINQET . .ttt b et ea e e e s e et e e st e et e e ennnes 9
12.2 L6634 OO O TP UPRUTTTOPPPTRPI 10
Seremonier.... 10
13.1 Flagg.... e 10
B T2 A o 1 o PSPPSR 10
BT B o (=1 111101 (o =1 1T T PSPPSR OURPPT 10
[ 5 oY 11 T-To [ OSSPSR PSPSP 10
14.1 H EMIMIESIAE. .. et h ettt e b et ea bttt et ettt ennn et ennnes 10
14.2 PreSSemMEIdINGET.....co i e e e 10
14.3 PreSS@aNSVArTiQ......coiiie it e e 11
Etter lopet 11
15.1 Lopsdagen e 11
15.2  Rapporter e 11
15.3  Resymé 11

Bilag 1 Sjekkliste funksjonaerbehov

Bilag 2 Forslag til innbydelse — innhold i info
Bilag 3 Rennleders huskeliste

Bilag 4 Doping

Bilag 5 Vaksinasjon

\HF



\HF

Norges Hundekjorerforbund

2.1

2.2

2.1.1

Innleding.
Alle har et positivt syn med malsetning om & fa til et fint arrangement

Denne arrangarpermen er skrevet for arrangerer av starre arrangement. Dette for at flest mulig
skal kunne ta deler ut av det som star skrevet til sitt arrangement. Det gjores ikke forsgk pa a fa
med alle detaljer da dette skal veere et levende materiale som kan kompletteres etter hvert.

Alle arrangarer kan plukke biter ut av materialet og tilpasse dette til sitt niva pa arrangementet.
Til og med den "lille” kan f& tanker og ideer ved & lese gjennom deler som ikke direkte berarer
sitt eget lop. Ergo, hopp over det du ikke trenger — les det du trenger.

Innholdet i hvert avsnitt begynner med det som er felles for alle grener. Deretter kommer
eventuelle spesifikk deler for grener.

Det gjares ikke detaljer nar det gjelder pulkvekter mm. Det henvises nar det gjelder dette til
gjeldende bestemmelser — vedtekter for gjeldende stilart.

Arrangementsformer
Stilarter
Nordiskstil

- individuelt

- stafett

- sngrekjoring
Sledehundstil

- sprint

- mellomdistanse

- langdistanse
Barmark

- vogn

- sykkel

- terrenglgpning
Arrangementsformer
Nasjonalt arrangement

Alle terminfestete lop.

Lokalt arrangement
Klubblgp

Fremtidige stilarter

For & utvikle sporten trenges det at nye former utpreves. Dette gker interessen for bade
utavere og hunder i tillegg som det er rekrutterende.
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3.1

3.2.1

3.2.2

3.2.3

4.1

Soknader - tillatelser

Soknad om arrangement.
I NHF’s terminliste (www.sleddog.no) legges konkurransen inn.

Politi
Det sgkes om tillatelse for offentlig arrangement utenfor konkurransearenaen.

Veterineer
Det gis beskjed til distriktsveterinaeren om arrangementet.
Det skaffes kontakt med den som er vakthavende veterinzer lopsdagen.

Veivesenet
(Respektivt omradekontor) kontaktes for eventuell hastighetsbegrensning ved Igpsarena.
Hente eventuelt skilter m.m.

Funksjoner

Funksjoneerer

Rennleder handplukkes. Han/hun handplukker sine medarbeidere som han/hun vil ha som
ledere i undergruppene. Disse gruppelederne far det hele og fulle ansvar for sine oppgaver og
plukker ut sitt eget personell..

Det er szerdeles viktig at det er stor tillit mellom rennleder og gruppeleder og at rennleder far
korrekte tilbakemeldinger. Det samme gjelder ogsa mellom alle funksjoneerer.

Bilag 1 Sjekkliste funksjonaerbrhov

Utnytt medlemmenes kunnskaper og kontakter pa riktig mate. Det finnes mange ukjente
talenter. Veer lydhar for alles ideer og lgsninger pa de utfordringene/oppgavene som blir gitt.

Flest mulig av funksjonaerene bear ha deltatt pa kurs i arrangementsteknikk.

Det bar finnes en assisterende lgpsleder som kan rykke inn, ved behov pa lepsdagen(e),
spesielt om det skjer noe med lgpsleder. Assisterende Igpsleder skal sitte i
arrangementskomiteen..

Det er gnskelig med en “funksjonzerpool” som finnes i start/malomrade og kan rykke inn om det
er ngdvendig.

Skriftlig arbeidsinnstruks for samtlige funksjonzerer.

Det er gnskelig at alle funksjoneerer er uniformerte (likt kledd).
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4.2

4.3

5.1

5.2

5.3

5.4

Veterinzer
Ved nasjonale lgp skal distriktsveteringeren bli informert om at det er et arrangement.
Ta kontakt med vakthavende veterinzer for & avklare prosedyre ved eventuell skade.

Teknisk Delegert.

Ta kontakt med de TD’er Forbundet har utpekt for ditt arrangement i god tid. For nasjonale
lop kreves det 2 TD’er.

TD’ene skal ha alle referater fra arrangementskomiten. Informer/radfer deg med TD’ene i
forhold til opplegg m.m. TD’ene kan sitte med lgsning pa ditt problem.

Husk & bestille rom for overnatting.
Sekretariat
Generelt

Ved starre arrangement skal sekretariatet apnes dagen for farste lgpsdag. Dette for pa et tidlig
tidspunkt & kunne svare pa spgrsmal fra klubbenes kontaktpersoner, foreta strykninger,
endringer m.m.

Innbydelse

Send innbydelse til NHF slik at denne blir lagt ut pa websidene. Oppdater info i terminlisten.
Mail de klubber som har E post adresse.

NM: Send skriftelig innbydelse til alle klubber tilsluttet NHF.
Se bilag 2 "Forslag til innhold i innbydelse og Info”
Pameldinger — kontroll

Kontroller at alle pameldte er meldt til riktig klasse og gruppe (rimeligheten i pAmeldingen).
Sorter i klasser og grupper.

Forbered startlisten (seeding m.m.)

Avstem mot innbetaling.

Elett opp klasserekkefalgen etter kontakt med rennleder, laypesjef og TD for intervall mellom
assene.

Trekning. Husk eventuell seeding.
Skriv starliste
Lag grunnlag for program.

Info

Info sendes pr. brev (A post) eller mail til alle lagledere fra klubber som har pameldte.
Se bilag 2 Forslag til innhold i Info
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5.6

For lopsdagen

Finnes det startnumre eller skal disse hentes hos annen forening. Skal disse eventuelt
bestilles. Tenk pa reklameverdien pa startnumrene.

Funksjoneerliste lages med alle gruppers funksjoner.
Pass pa at det finnes passende rom for sekretariat. Kontroller at det finnes tilstrekkelig med

bord og stoler.

Kontroller at det finnes data, skriver, kopieringsmaskin. Tidtagerutstyr. Reserveklokker. Er det
noen som tar med seg dette eller skal det hentes.

Diverse kontormateriell. (Blyanter, kulepenner, blokker, papir, tape, tusjpenner m.m.)

Ved mesterskap ha god kontakt med NHF’s kontor, NHF’s president, Nordisk respektivt
Sledehundkomitéen, TDér, m.fl. Ring/mail heller en gang for mye.

Lopsdagen

Veer pa plass i god tid og kontroller at alt er der. (Ikke vent til etter frokost pa hotell, da kommer
du/dere for sent. Arranger med tidlig frokost eller frokost som du tar med deg).

Sett gjerne bord i darapningen til sekretariatet for & unnga unedvendig trafikk.
Hold oppslagstavlen a jour.

Blanketter for endring/resp. Strykninger. Da er det lettere og sikrere & endre listene. Lagledere
fyller ut disse. Bestem seneste tidspunkt for endringer.

Kontroller vaksinasjon
Bilag 5

@konomi
Budsijett settes opp i meget god tid for konkurranse.
Tidtaking

Tidtaking er den aller viktigste funksjonen under en konkurranse, uansett om det er en stor eller
liten konkurranse.

Det er vanlig med ulike former for datatidtaking. Det ma finnes minst ett reservesystem som
uansett stramtilfgrsel kan erstatte hovedsystemet. Dette kan enten veere et datasystem som
kjgres pa en laptop eller et manuelt system. Det er viktig at man fgr konkurransen diskuterer
igiennom hva man gjor om systemet krasjer eller det blir strambrudd.
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8.1

8.1.1

8.2

8.3

Det er fint om det kan opprettes forbindelse mellom starter og tidtaking slik at det er lett &
komme i forbindelse med hverandre ved et eventuelt problem.

Tidtaker og speaker bar sitte i avskilte rom for ikke & forstyrre hverandre.

Den som star for forvarsel bgr std utendgrs. Denne noterer startnummer i den rekkefalge
lapere passerer og informerer tidtaker og speaker.

Ved mal skal det vaere en person som noterer startnummer ved passering av mallinjen.

Med dagens teknologi bar ethvert arrangement kunne ta mellomtider. Disse rapporteres
umiddelbart til tidtaker og speaker. Radio/telefonlinjer sjekkes i god tid for lapet. Det kan
enkelte steder vaere problem med dekning pa mobiltelefonnettet eller radiolinjene for walkie
talki. Benytt helst sikringsradioer.

Mellomtidene bar komme frem pa resultatlisten.
Moter
Ordinzere konkurranser

| god tid far konkurransen bar lgpsleder samle funksjonaerene for en gjennomgang. Det er
viktig at alle vet hva de skal/kan gjare og ikke kan gjgre pd arenaen. Det er viktig at alle forstar
viktigheten av sin oppgave og hvilket mandat den har.

NM og ESDRA arrangementer

Regelmessige mater i hovedkomiteen. Matereferat sendes fortlepende til TD’er og
Nordisk/Sledehundkomiteen.

Gruppemaeter innen hver gruppe 2 — 3 uker far konkurransen.

P4 siste mate i hovedkomiteen fgr konkurransen ber i tillegg til leder av underliggende
grupper ogsa speaker, tidtaker, TD repr. og egvrige eksterne mgte for & bli gitt den siste
informasjon vedrgrende kommende konkurranse.

TD’er og rennledermaote.

Rennleder arrangerer mgte for & gjennomga konkurransen - ga igjennom arena m.m.

Lagleder/deltagermote
P4 lagleder/deltagermgte skal falgende mate i tillegg til lagleder/deltager

Nordisk: lagledermate. Representant (lagleder) for klubben deltar pa lagledermate pa
morgenen og far aktuell informasjon vedrgrende dagens konkurranse
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8.3

9.1

9.2

9.3

9.4

Slede: Obligatorisk farermate enten kveden fgr konkurransedag(ene) eller samme morgen
Barmark: Se slede

Arena

Husk a reservere reservearena.

Loyper

Utnytt layper, gjerne med egne Igsninger pa hvorledes laypene skal veere.

Lag leypekart med lgypeprofil

Kontroller lgypelengde.

Merking.

Loypepreparering. Det forutsettes at lgypene er godt preparert fra farste snefall.
Laypefunksjonaerer, behov og plassering. Instruksjon

Varving. | eller utenfor start/malomrade. Diskuter passende varving i forhold til deltakere,
publikum og presse.

Vanning. Hvor mange og plassering. Funksjoneerer.
Forbrede plasser for presse.

Start og malomrade

Toalett

Garderobe

Dusj

Smarerom (bar ligge naer omrade for skitesting eller start/malomrade).
Doping. Egnet rom som kan lases. Husk merking.

Mal: Avsperret omrade far og etter mallinjen hvor kun funksjonaerer har anledning til & veere..

Ingen hund skal behgve & springe inn i en folkemasse. Drikke til laper og hund ved utgangen av

sluse. Veiing i umiddelbar naerhet av slusen.
Parkering

P-vakter. Hvor mange — parkeringsavgift.

Slede: Merkete nummererte plasser for hvert spann. Det skal veere tilstrekkelig plass for bil og

oppspenning av spannet.
Lokaler
Kontroller at lokalene tilfredstiler behovet.

Presserom
Doping. Egnet lasbart rom i forbindelse med toalett.
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9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

10

10.1

10.2

11

12

12.1

Transport
Husk & kontrollere at det er tilfredsstillende transportmulighet for materiell, premier m.m.
Lufteomrade

Tilrettelegg passende omrade. Plasser avfallposer/dunker for hundeposer ved inngangen.
Sett frem hundeposer.

Skilting

Sett opp henvisningsskilter. Sekretariat, veiing, smarebod, start — malomrade, servering,
lufteomrade, doping m.m.

Veiing

Vekt neer start/mélomrade. Vekten ma ikke flyttes da innstillingen kan endres.. Samme vekt
for innveiing som til kontroll.

ID merking

Pase at ngdvendig utstyr (leser) er tilgjengelig.
Sidearrangement..

Servering

Ga igjennom fasilitetene. Kontroller hvilket utstyr som trenges. Anskaffe — lane.
Sett opp liste over hvem som skal ha fri servering og hva.

Bankett

Ved flere dagers arrangement er det gnskelig med bankett.
Overnatting

Ta kontakt med for eks. turistbyréet, de har stgrst kunnskap.
Bestill tilstrekkelig plass for egne funksjoneerer.

Tips deltagere. Disse ordner selv med overnatting
Sikkerhet

Forsikringer

Spesielle forsikringer i forbindelse med veer.
Vurder & tegne en risikoforsikring mot skade pa personer og 3. manns eiendom
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12.2

13.

13.1

13.2

13.3

14

14.1

14.2

Utstyr.

Ved flerdagersarrangement bar det vaere nattevakt i sekretariat/tidtaking hvis ikke utstyr tas
med hver kveld.

Seremonier

Flagg

Ved Norgesmesterskap skal det norske flagget og NHF’s flagg heises.
Ved nordisk mesterskap skal de nordiske flaggene og NHF’s flagg heises
Husk & respekter flaggtider.

Apning

Rennleder bgr over hgyttaler gnske offisielle, deltagere, ledsagere, presse, publikum m.fl.
velkommen til arrangementet.

Premieutdeling.

Ved mesterskap deles medaljer ut ved malomradet slik at pressen kan fa sine bilder og
intervjuer.

Husk flagg og nasjonalsang.
Samlet premieutdeling for arrangementet.

| aldersbestemte klasser skal alle premieres.

Husk resultatlister for utdeling.
PR og media.

Hjemmeside med alle opplysninger. Viktig & ajourfare siden slik at all info. kommer med sa fort
som mulig.

Hvis det gis anledning til pAmelding via E post er det viktig at det blir kvittert for pameldingen.

Send pressemeldinger og innbydelse. "Mat” pressen med opplysninger — bilder og lignende
(riks og lokalpressen, TV, radio, Hundesport)

Send E post enkeltvis til media. Dette for & unnga eventuell sperre for fellesmottak.
Presserom.

Tilstrekkelig med startlister, laypetegninger m.m.

10
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14.3

15
15.1

15.2

15.3

Presseansvarlig

Presseansvarlig bgr finnes. Denne holder kontakt med lokal-og rikspressen, radio og TV m.fl.
Tipser media om hvilke favoritter som deltar, hjelper til med & ordne intervjuer, fotografering.
Om mulig scooter for & transportere fotograf til interessante steder.

Sende resultatlister til lokal og riksmedia.

Etter lopet/konkurransen
Lopsdagen

Nar en funksjon er ferdig ryddes materiellet bort.
Skilter og markeringer fjernes nar siste deltager har kommet i mal.

Etter premieutdelingen blir alle funksjonzgerene igjen for & ta den siste oppryddingen. Det gar
ganske fort hvis alle tar sin turn

Rapporter.

Pass pa afa TD rapport
Resultatlister sendes NHF

Resymé

| lapet av en uke samles medlemmene av hovedkomiteen til en evaluering av arrangementet.
Gjerne i form av "brainstorming”. Skriv en avsluttende beretning. Ta da spesielt med hva som
gikk bra, ikke sa bra, hva man kan tenke seg av endringer pa senere arrangementer. Dette er
saerdeles viktig slik at nye funksjonzerer har noe a forholde seg til.

Etter noen uker bgr man samle alle funksjoneerer til et enkelt mgte. Gjor et sammendrag av
konkurransen og gi en kortfattet beretning om det gkonomiske

resultatet

11
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Sjekkliste funksjonaerbehov

Rennleder
Assisterende rennleder eventuelt loypesjef

Loypesjef
Arenasijef
Laypefunksjonzerer
Funksjonaerer ved vanning

Teknisk Delegerte
Vektkontrollgrer

Start og malsjef
Opproper
Starter med medhjelpere
Tidtagere — personell for notering av starthnummer
Personell for varsling
Méaldommer med avlgser
Personell til & fa startnumre

Servering

Til deltagere og publikum

Til funksjonaerer og presse

Drikke til deltager etter méalpassering
Premier

Anskaffelse

Utdeling

Presseansvarlig

Speaker
Mottagere av varsling

Parkering

Program

\HF

Bilag 1

12
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Bilag 2

Forslag til innhold i Innbydelse.

- Arrangor *

- Hvilke regler som gjelder* (NHF og/eller ESDRA) Spesifiser eventuelt pa klasser.
- Tid og sted*

- Klasser, seeding*

- Loypelengder*

- Loypeprofil*

- Hvor pameldingsblankett kan hentes

- Siste frist for paAmelding

- Start/pameldingsavgift

- Hvor pamelding sendes

- Bankgironummer

- Sted og tid for kjgre/lagledermate

- Bankett

- @vrige opplysninger av interesse (f. eks. innkvartering, apningstid for sekretariatet)
- Kontaktperson i arrangerende klubb

Forslag til innhold i Info
Info sendes pr. brev (A post) eller med E post til lagledere.
Alle * merkete opplysninger under forslag til Innbydelse skal veere med i info.

Tid og sted for vektkontroll, besiktigelse av start/malomrade og premieutdeling
Navn pa TD’er, Rennleder og medlemmer av hovedkomiteen.

Startlister

Opplysninger om begrensning for trening i laypene

Oppfordring til & gi beskjed om eventuelle strykninger

Telefonnummer til rennleder og sekretariat pa lgpsdagen

Paminnelse om lisens og vaksinasjonsattester.

Innholdet i Innbydelse og PM er naturligvis avhengig av arrangementets starrelse, men de fleste punkter
bergrer alle arrangement.

13
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Rennleder huskeliste
Gjelder alle konkurranser

Hovedkomite

Arena

Reservearena

Dato

Undergrupper — hvem er ansvarlig

Segknader - tillatelser

Legge inn arrangementet pa hjemmesiden
Gi beskjed til distriktsveterinaeren

Skilting

Innbydelse
Se bilag 1

PM
Se bilag 1

Pameldinger, mottagelse og kontroll
Kontroll av sannsynlig riktig klasse
Kontroll av lisenser, vaksinasjonsattester
Sortering i klasser og grupper
Forberede resultatliste

Avstemming av innbetalinger

Skrive startliste. Etter avtale med rennleder, laypesjef i
forbindelse med rekkefalge og intervall mellom klasser

@Gkonomi
Pamelding/startavgifter

Leieutgifter, program, annonser, transport,
innkvartering,

Servering

Loyper

Laypeprofil og laypekart
Laypelengder
Rekkefalge klasser
Intervall mellom klassene
Merking

Skilting

Preparering
Loypefunksjonaerer
Varving

Vanning

Sngscooter

\HF

Bilag 3
I tillegg ved storre konkurranser

@vrige lokaliteter. premieutdeling, bankett,
dopingkontroll, innkvartering

Spesielt viktig i mesterskap

Levere underlag til program

Sponsorer
Trykkeriomkostninger
Omkostninger ved dopingkontroll

Gjerne kilometermerking

Tilrettelegg fasiliteter for media

14
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Rennleders huskeliste

Gjelder alle konkurranser

Start og malomrade
Sngrydding
Parkering — vakter
Lufteplass

Skilting (sekretariat — garderobe — smgrebod —
vekt -

servering — dopingrom m.m)
Doping — se bilag 4
Oppmerking og avstegning av start/malomrader.
Garderobe
Smearebod
Servering
Flaggstenger — flagg
Hoytaleranlegg
Samband
Starter — opproper
Drikke etter mal.
Veiing
Avtale med maldommer plassering av mallinje og

sted for plass for forvarsler og funksjoneer
som skriver rekkefglge i mal.

Tidtaker.

Tidtaker — ngdvebdig utstyr
Speaker — samband
Mellomtider — samband
Resultatlister

Reklame/PR/Mediakontakter.
PR ansvarlig
Tilrettelegge intervjuer.

Program, billetter.
Trekning

Startliste

Salg annonser
Program som billett
Programselgere

Veiing
Vekt (husk & kalibrere)
Sand (tarr)

\HF

[ tillegg ved starre konkurranser

Publikumsplasser
Publikumstoalett

Servering til funksjoneerer, media, sponsorer

Seeding

Sponsorannonser

Reservevekt

15
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Veterineer
Gi beskjed til distriktsveterinzeren

Kontakt den veterinaer som er vakthavende pa
konkurransedagene.

I tilfelle ID kontroll — liste over medisinering

Sanitet.
Ta kontakt med et hjelpekorps.

Teknisk delegert

Kontaktes i god tid

Tilsendes alt skriftlig materiale VIP — behandling pa ev. bankett
Innkvartering

Visning av lgype, start/malomrade

Kjgregodigjorelse

TD rapport

Tidtaking

Startklokke — justert med tidtakerklokke

Tidtakerutrustning. Datautstyr

Manuelt reserveutstyr Maldommer ute, skriver bare rekkefalgen
Avigsere Speakerklokke — dataskjerm tilkoblet
Varsler tidtakerutsyret

Resultattavle Mellomtider

Sekretariat
Startnummer

Kontormateriell (stiftemaskin, blyanter,
kulepenner, tape.).

Kopimaskin (kopipapir)
Skriveblokker
Kassefunksjon

Rom for TD og jurymgte
Rom for laglederer/farermote.
Resultatlister
-premieutdeling
-lagledere

-forbund, TD

-media

-sponsorer

Servering
For deltagere og publikum
For media, funksjonaerer, TD og sponsorer Gratis servering

Veske til vanning av hund. Tenk pa smittefaren.
Bruk plastposer som byttes.

Drikke til utaver
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Innkvartering
Sett opp liste pa innbydelse

Seremonier

Hoytaleranlegg

Lokale

Premieutdeling

Tilrettelegg premiebordet i god tid
Diplomer

Vandrepremier

Personer til premieutdeling

TD’s oppsummering

Rydding

Langs lgypene.

Flagg fires

Rydd start og malomrade for materiell
Fjern sperringer, sand, skilt.

Rydd serveringslokale

Rydd garderobe

Sekretariat og tidtakerutsyr.

RYDD OMRADET FOR HUNDM@KK

Oppfelging

Send takkebrev til annonserer, sponsorer m.fl.

Hvordan gikk det — evaluering
Hva kan vi gjgre bedre neste gang
Samle allle dokumentene

\HF

Bestill for forbundsrepresentanter, TD, gjester,
sponsorer

Medaljer obs. gravering

Medaljeutdeling etter hver klasse/gruppe
Seierspall

Flaggstenger — flagg

Bankett

Plassering av hedergjester

Sponsormateriale tas ned og returneres
sponsorene
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Norges Hundekjgrerforbund

Bilag 4
Planlegg alltid konkurranser

med tanke pa uanmeldte
kontroller.

Dopingkontrollarer opplever alt for ofte at arrangarer ikke har tenkt pa at dopingkontroller kan
forekomme. Det medfgrer vanskelige arbeidsforhold for kontrollgrene, og sterre ulemper for
utgverne som skal testes. Dette kan unngas ved at arranggren planlegger med tanke pa
kontroller. Arranger bgr sette av et toalett med tilstatende lokaler hvor man kan ha et venterom og
et dopingkontrollrom. Det bar veere muligheter for & sitte, og i kontrollrommet bgr det veere noe
som kan fungere som et bord. Kontrollomradet bgr ikke veere lokalisert langt unna der
konkurransen finner sted. Ofte er det lokale klubber og lag som er ansvarlige for arrangementet.
Seerforbund bgr i forbindelse med store konkurranser gjgre slike arrangarer oppmerksom pa
muligheten for dopingkontroll.

*Dopingkontrollstasjon - krav og enskede forhold

+Dette er en veiledning til arrangarer av idrettsarrangement og andre som har behov for & vite hva
en dopingkontrollstasjon kan og/eller bar inneholde.

*Arranggr anbefales a ta kontakt med Antidoping Norge for avklaring av spesielle forhold i
forbindelse med arrangement.Dopingkontroller gjennomfares normalt uanmeldt, slik at arranger
anbefales & ta hgyde for at uanmeldte dopingkontroller kan finne sted under arrangementet.
Dopingkontrollteamet vil vaere behjelpelig med & avklare nadvendige behov ved ankomst.
Arranggr er pliktig til & samarbeide med kontrollteamet og sgke & legge forholdene til rette for
kontrollteamet slik at kontrollen kan gjennomfgres under best mulige forhold.

*Minstekrav til en dopingkontrollstasjon:

Dopingkontrolistasjonen

Ved etablering av en dopingkontrollstasjon skal en tilrettelegge for best mulige forhold for
kontrollvirksomheten. En dopingkontrollstasjon skal som et minimum besta av:

» mulighet for utaver a avlegge urinprgve i avskjermet omrade

» mulighet for utgver & sitte

» mulighet for utaver & ligge - gjelder kun for blodprgver

» mulighet for dopingkontrollar og utever &

«gjennomfare prosedyren ved et fungerende "bord"

» mulig & kaste sgppel i en beholder
» mulighet for utgver & kunne vente under oppsyn.

*Dopingkontrollstasjonen skal veere plassert slik at prosedyrer kan gjennomfgres under
avskjermede forhold.
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. Tilgjengelighet
Det ma veere rimelig avstand mellom dopingkontrollstasjonen og malomradet (eventuelt bane eller
arena hvor utgver avslutter den aktiviteten han/hun driver). Dersom dopingkontrollstasjonen ikke er i
umiddelbar neerhet til malomrade (eller der hvor utgver avslutter aktiviteten) skal sikker transport
dedikert kun til dopingkontrollformal veere tilgjengelig.

Dopingkontrollstasjonen skal kun benyttes som dopingkontrolistasjon fra kontrollteamet ankommer
og sa lenge kontrollen pagar. Kontrollteamet avgjer nar kontrollen er avsluttet.

. Onskede forhold ved en dopingkontrollstasjon
For & sikre optimale forhold ved pravetaking bar en dopingkontrollstasjon besta av:
» et dopingkontrollrom
* et toalett
* et venterom.
Ved progvetaking av bade blod og urin bgr det vaere to dopingkontrolirom for a fa effektivisert
kontrollen. Ved store kontroller bar en sgrge for at det er tilstrekkelig med dopingkontrollrom for &
effektivisere kontrollen.

. Dopingkontrollrom
Dopingkontrollrommet bar vaere avlukket, stengt for utenforstaende og med lett tilgang til toalett.
Rommet skal helst kunne lases og bar veere oppvarmet. Dopingkontrolirommet bar inneholde
falgende:
* 6 stoler
* 2 bord
* 1 behandlingsbenk - gjelder kun for blodpraver
* en sgppelkurv m/plastpose
* tarkepapir
* lasbart kjgleskap

. Toalett
Toalettet bar veere avlukket og helst ligge i direkte tilknytning til dopingkontrollrommet for urinprgver.
Rommet bgr inneholde falgende:
* toalett
« toalettpapir
» vask og sape.

. Venterom
Et eget avskjermet venterom bar ligge i umiddelbar neerhet av dopingkontrollrommet. Rommet bar
veere lett tilgjengelig fra utevernes garderober og bar vaere oppvarmet.
Venterommet bgr inneholde:
. glst(rjekkelig antall stoler til utavere og ledsagere
* bor
* en sgppelkurv
* tarkepapir
» drikke i forseglede beholdere

[ tillegg vil det veere god service overfor utaverne dersom venterommet er utstyrt med:

* TV og lesestoff
« tilgang til vask
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Bilag 5
AD. VAKSINASJON
Veiledning til Arrangerer og Teknisk Delegert.
Hvilke hunder kan starte?

1. Alle hunder som er vaksinert mer enn 14 dager for lopet og med vaksinedato
ikke eldre enn 1 ar. (etter regel vi vedtok i fjor, nd overgangsregel)

2. Alle hunder som er vaksinert mer enn 14 dager for lapet og som er
vaksinert minst 2 ganger med siste vaksinedato ikke eldre enn 3 ar. (etter regel vi vedtok i fjor)

3. Alle hunder som er vaksinert mer enn 14 dager for lepet og hvor anbefalt revaksinering
skrevet pa kortet av veterinzer ikke er overskredet. (etter ny regel)

De hundene som ikke kan plasseres i enten kategori 1,2 eller 3 kan ikke starte.

VAKSINASJONSREGLEMENT NHF

Alle hunder skal delta pa arrangementer i regi av NHF skal vaere vaksinert mot valpesyke,
parvovirus og smittsom leverbetennelse.

Deltagere fra andre land mé& ogséa ha vaksinert i henhold til Mattilsynets regler for import av hund til
Norge fra avreiselandet. Alle deltagende hunder skal ha vaksinasjonskort.
VAKSINASJONSKORT MA INNEHOLDE:

Vaksinasjonskortet skal vaere pafart hundens navn og fedselsdato.

Ved krav om id nummer i lopet skal dette pafares vaksinekortet.

Vaksinens navn, vaksinasjonsdato og tidspunkt for revaksinasjon mot valpesyke, parvovirus og
smittsom leverbetennels skal veere bekreftet av veterinaer med dennes signatur.

NB! Hundekjgreren bar selv informere veterinaeren om at tidspunkt for revaksinasjon mot de 3
nevnte komponenter skal framga tydelig av vaksinasjonskortet. Hvis ikke veterinaeren gjares
oppmerksom pa dette, vil mange veterinaerer pafare revaksinasjonstidspunkt i henhold til den
vaksinekomponenten med kortest varighet av immunitet. Se videre veiledning under hundehold -
retningslinjer for ansvarlig hold av trekkhunder

Hvis ikke revaksinasjonstidspunkt er pafart vaksinasjonskortet har vaksinen en varighet pa 12 mnd.
fra vaksinasjonsdato.

Ingen deltagende hunder skal veere vaksinert i lopet av de siste 14 dagene for lgpsstart.
Overgangsregel: Hunden kan starte etter gammel regel fram til ar 2010. Gammel regel er at

vaksinen er gyldig i 365 dager etter farste vaksine, og 3 ar etter andre vaksine.

20



